Zamawiajacy:
Gmina Suchan

ul. Pomorska 72

73-132 Suchan

zaprasza do zfozenia oferty dotyczacej zamowienia pn.

»Zakup i dostawa materiatéw biurowych, piSmienniczych oraz tuszy i

toneréow do drukarek do Urzedu Miejskiego w Suchaniu w roku 2017”

01.2600.4.2016

Suchan, dnia 07.12.2016r.



1. Zamawiajacy

eAdres zamawiajgcego: ul. Pomorska nr 72, 73-132 Suchan.
eNumer telefonu: 91 - 562 - 40 - 15.

eNumer faksu: 91 - 562 - 40 - 15.

eAdres e-mail: sekretariat@suchan.pl.

eGodziny urzedowania: od poniedziatku do piatku godz. 7.30 - 15.30.

2. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego

Wartos¢ zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro.
W zwigzku z powyzszym zamoéwienie jest prowadzone w trybie ogtoszenia o zamoéwieniu
publicznym.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustugi pn.

, Zakup i dostawa artykutow biurowych, piSmienniczych oraz tuszy, toneréw do drukarek
w 2017 roku dla Urzedu Miejskiego w Suchaniu”.

4. Informacja o przedmiocie zamoéwienia

1) Przedmiot zapytania ofertowego na zakup materiatéw biurowych , pi§mienniczych oraz
tuszy, toneréw do drukarek stanowi arkusz wycen zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2) Wtasciwie wyceniony arkusz wycen bedzie stanowity podstawe do okreslenia
oferowanej ceny brutto za przedmiot zamowienia.

3) Wykazane w arkuszu wycen materiaty biurowe , piSmiennicze oraz tusze, tonery do
drukarek zostang dostarczone na koszt Wykonawcy do siedziby Urzedu Miejskiego w

Suchaniu przy ul. Pomorskiej 72, 73-132 Suchan.

5. Termin zlozenia ofert:

1.Oferte na_zatgczony formularzu ofertowym wraz z arkuszem wycen nalezy ztozy¢ w
formie pisemnej do dnia 19.12.2016r na adres Urzedu Miejskiego w Suchaniu ul. Pomorska
72, 73-132 Suchan w zaklejonych kopertach z napisem:

OFERTA NA ZAKUP | DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH, PISMIENNICZYCH
ORAZ TUSZY, TONEROW DO DRUKAREK DLA URZEDU MIEJSKIEGO W SUCHANIU

Nie otwierac przed 19.12.2016r. do godz. 10:00




6. Ocena ztozonych ofert

1. Oferta powinna by¢ opakowana w mocng i nieprzezroczystg koperte na ktorej powinien
zostaC naniesiony tytut zamoéwienia, a oferta winna by¢ zlozona w siedzibie
zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte z najnizszg ceng spoéréd ofert
kompletnych i spetniajgcych wymagania.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcow w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS —
rejestrze przedsigbiorcéw albo w ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub Petnomocnika, w
przypadku sktadania wspoélnej oferty przez dwoch lub wiecej Wykonawcow przez
osobe/osoby posiadajgce Petnomocnictwo.

4. Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim i formie pisemne;j.

5. Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte z najnizszg ceng sposrod ofert
kompletnych i spetniajgcych wymagania.

7. Informacja dotyczaca umowy

1. Zamawiajgcy zawiadomi wykonawce, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte po
zakonczeniu oceny ofert. Przedmiotowe zawiadomienie bedzie jednoczesnie zaproszeniem
do podpisania umowy.

2. Zamawiajgcy wymaga realizacji zaméwienia na warunkach zatgczonej umowy (zatgcznik
nr2).

8. Dodatkowe informacije

Osobg upowazniong do kontaktéw z oferentami oraz wszelkich wyjasnien udziela w
zakresie przedmiotu zamowienia: Pani Marlena Zawislak , telefon (91)5624015,
sekretariat@suchan.pl

9. Zalaczniki
earkusz wycen- zatgcznik nr 1

eprojekt umowy-zatgcznik nr 2
eformularz oferty-zatgcznik nr 3




