Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy:

GMINA SUCHAN
ul. Pomorska 72
73 - 132 Suchan

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego

na zadanie:

,Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w gminie Suchan”

Numer postepowania: FIN.3251.39.2023

Zatwierdzam:
Burmistrz Suchania

Stanistawa Bodnar
Suchan grudzien 2023 r.

przez
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym jest: Gmina Suchan.

Adres: ul. Pomorska 72, 73 — 132 Suchan.

Telefon i faks: 91 / 562-40-15.

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@suchan.pl,

Adres strony internetowej: www.suchan.pl.

Godziny pracy: od 7.30 do 15.30 od poniedziatku do pigtku.
NIP: 854 22 30 338.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego opublikowanego na stronie internetowej zamawiajgcego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa zaméwienia: ,Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w gminie Suchan”.

2. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Gminie Suchan w
okresie od 01.01.2024 roku do 31.12.2024 roku zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Audyt wewnetrzny, jako dziatalnos¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Burmistrza Suchania w realizacji celdw i zadan Gminy, powinien byé prowadzony przez
ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

4. Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

V.

przeprowadzenie zaplanowanych minimum 2 zadan audytowych zgodnie z przepisami
ustawy i wedtug standarddw okreslonych przez Ministra Finanséw,

opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2024, o ktérym mowa w art.
283 ustawy o finansach publicznych,

zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego,
sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2024r. w terminie do 31.12.2024r.,
sporzgdzanie sprawozdan z prowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnos$ci doradcze, w tym sktadanie wnioskdw majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego i informacji z czynnosci doradczych,

prowadzenie akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego,

archiwizacja biezgcych i statych akt audytu wewnetrznego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga wykonania zamowienia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 31
grudnia 2024 r.

V.

WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW

1. Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢ formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
do zapytania ofertowego.



2.

VI.

Do formularza nalezy dofaczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU.

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest Pani Teresa Grzegorczyk,
Skarbnik Gminy, tel. 91-562-40-15 w. 14, poczta elektroniczna: finanse@suchan.pl.

VII.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

Zamawiajgcy wymaga od wykonawcéw spetnienia nastepujacych warunkow:

1.

Zamawiajgcy wymaga aby wykonawcy, w okresie 3 lat poprzedzajacy termin sktadania ofert,
wykonali co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych.
Zamawiajgcy wymaga aby wykonawcy posiadali znajomos¢ przepiséow prawa: W zakresie

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego,

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych,

6) ustawy z dnia 11 marca o podatku od towardw i ustug.

VIIl. SKLADANIE OFERT

Termin ztozenia oferty — do dnia 21 grudnia 2023 roku do godziny 15.00.

Oferta powinna by¢ ztozona w oryginale w siedzibie zamawiajgcego: Urzad Miejski w
Suchaniu ul. Pomorska 72, 73-132 Suchan.

Oferta moze by¢ takze ztozona w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej na adres
poczty elektronicznej zamawiajgcego wymieniony w rozdziale | lub za pomocgy skrzynki
ePUAP (przy wysytce przez ePUAP nalezy w nazwie odbiorcy wpisa¢ — Urzad Miejski w
Suchaniu). Oferta sktadana elektronicznie powinna by¢ sporzadzona w ogélnie dostepnym
formacie danych (np. pdf, doc, docx, odt — preferowanym formatem jest pdf) i by¢
opatrzona kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem (profilem) zaufanym
lub podpisem osobistym (e-dowdd).

Oferta powinna byé podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.
KRYTERIUM OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniat
spetnienie kryteriéw:

Waga -
Lp. Kryterium oceny Opis kryterium udziat w
ocenie
1. Cena Cena brutto oferty za realizacje przedmiotu zaméwienia. 100 %
Liczba punktéw za kryterium ,,cena” bedzie obliczona wg. ponizszego wzoru:
. . cena brutto oferty z najnizszg cen
Liczba punktow = yznaj acena x 100

cena brutto badanej oferty



X.

Ocena punktowa oferty bedzie obliczona jako suma punktéw uzyskanych za wszystkie
kryteria oceny ofert, uzyskana liczba punktéw w ramach kryteriéw.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ocene punktowa
za kryterium ,,cena”.

INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1;
zwanym dalej ,RODQ") informujemy, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Suchan ul. Pomorska 72, 73-132
Suchan,

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowad
pod adresem e-mail: iod@data.pl lub telefonu: 503677713,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty; ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP,
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP, przez okres 4
lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy PZP, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikéw),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,



gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO,

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z

Xl.

Xil.

1.
2.

RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora (Gmina Suchan);
organem wtasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

POZOSTALE INFORMACIE

Zamawiajgcy podczas oceny ofert bedzie miat uprawnienie do wzywania wykonawcéw w
sprawie wyjasnienia tresci oferty oraz w sprawie uzupetnienia nieztozonych Ilub
niewtasciwie ztozonych dokumentéw.

Odrzuceniu podlegajg oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ negocjacji po terminie sktadania ofert. Negocjacje moga
dotyczy¢ wytgcznie zaoferowanej ceny wykonania zamdéwienia. Zamawiajgcy moze zaprosic¢
do negocjacji wszystkich Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego w przypadku:

1) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg zamawiajacy moze przeznaczyé
na realizacje zamowienia,

2) gdy nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,

3) w innych przypadkach gdy kontynuowanie postepowanie nie bedzie uzasadnione.

ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Formularz oferty,
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.
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