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Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji os6b i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spolecznym ukierunkowane
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Nr postepowania OPS.901.10.2018 Zalacznik do ogloszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Rozdzial I Forma oferty

1.

W

© %N o

Na ofert¢ skladaja si¢: formularz oferty oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty
(w tym os$wiadczenia, zalaczniki itp.), zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji.

. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik nr 1 do Instrukcji dla wykonawcow.

. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.
. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o§wiadczen woli w imieniu

wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dolaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce.

. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,

w ktérych wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

. Wykonawca sklada tylko jedng oferte.

Oferta musi obejmowac calos¢ zaméwienia, nie dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca si¢, aby wykonawca zamiescit oferte w zewngtrznej i wewnetrznej kopercie oznaczonej
w nastepujacy sposob: ,,Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchaniu ul. Pomorska 72,
73-132 Suchan , pok. 9, ,oferta na organizacj¢ wyjazdu socjoterapeutycznego dla klientéw
Osrodka Pomocy Spolecznej w Suchaniu ”, nie otwieraé przed 5 listopada 2018 r. bez
nazwy i pieczatki wykonawcy.

10. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofaé¢ jej po uplywie terminu

skladania ofert.

ROZDIAL II Oferty wspolne

1.
2,

P o

Wykonawcy moga sktadac oferty wspolne.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
Zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 nalezy dolgczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencj¢ w postgpowaniu zamawiajacy kieruje do pelnomocnika.

Oferta wspdlna musi by¢ sporzadzona zgodnie z Instrukcja.

Wspoélnicy spotki cywilnej sa wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi sie o udzielnie
zamOwienia i maja do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1-5.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielnie zaméwienia beda
mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum, zawierajaca co najmniej:
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1) Zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsiewzigecia gospodarczego obejmujgcego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktdry nie moze by¢ krétszy niz okres obejmujgcy realizacje
przedmiotu umowy.

ROZDIAL III Tajemnica przedsi¢biorstwa

I

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegh, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnicy przedsiebiorstwa
zastrzec ceny oferty oraz innych elementow, ktore beda stanowily tresé¢ zawartej umowy,
poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dost¢pie do informacji publiczne;.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa i oznaczy¢ klauzulg ,,nie udostepniaé.
Informacje stanowig tajemnice¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

W przypadku gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie odrgbnych przepisow informacje te beda
podlegaly udostepnianiu na takich samych zasadach jak inne dokumenty.

ROZDIAL IV Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz wymagane dokumenty

1.

O udzielenie zamoéwienia moze si¢ ubiega¢ wykonawca, ktory spelnia ponizej okreslone
warunki udzialu w postepowaniu dotyczgce:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Minimalny poziom zdolnosci:

- zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub
zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowa¢ minimum:

a) minimum jednym psychologiem posiadajgcym co najmniej dwuletnie do§wiadczenie
zawodowe w pracy z osobami wykluczonymi spolecznie, oraz kwalifikacje
zawodowe umozliwiajace realizacj¢ zalozonego programu.

b) minimum jednym opiekunem wyjazdu posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje
zawodowe oraz minimum dwuletnie do$wiadczenie w obsludze wyjazdow
turystycznych.
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¢) minimum jednym animatorem posiadajacym minimum dwuletnie do$wiadczenie w
organizacji czasu wolnego dla dzieci i mlodziezy.
d) Specjaliste posiadajacego odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ z zakresu
edukacji finansowe;j.

Wyiej wskazane osoby nie moga laczy¢ funkcji.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw zlozonych w postgpowaniu na zasadzie spetnia/niespeina

2. Potencjal podmiotu trzeciego:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

2) Wykonawea, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczeg6lnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw,
gdy podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

3. Wykonawca przedklada wraz z ofertg :

a) wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami odpowiednio na zalaczniku nr 4 do Instrukeji dla wykonawcow;
W przypadku skladania oferty wspdlnej nalezy zlozyé jeden wspdlny wykaz
Ww. o$wiadczenie nalezy zlozyé w oryginale

4. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajacego, ktére nalezy dolgczyé do oferty:
1) formularz oferty wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do Instrukeji dla

wykonawcow;
W przypadku skladania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspélny formularz
Ww. oswiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

2) oswiadczenie, wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodow,
okreslonych w oswiadczeniu, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Instrukeji
dla wykonawcow,

3|Strona



Fundusze 4 . . Py
Europejskie Py Pomorze Eump‘:jg:lf;‘;fsﬁgﬂ‘; i
Program Regionalny ""." Zachodnie x K

Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
O¢ Priorytetowa VII Wljczenie spoleczne
Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spolecznym ukierunkowane
na aktywizacj¢ spoleczno-zawodows wykorzystujaca instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej
Projekt Nr RPZP.07.01.00-32-K717/17 pn. BADZ AKTYWNY - TO SIE OPLACA.

W_ przypadku skladania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcéw sklada odrebne
oswiadczenie.
Ww. oswiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

3) zobowigzanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdzialem IV pkt 2 ppkt 3 Instrukcji dla
wykonawcow, jezeli wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu, zamierza polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw;

Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczone;i.

4) odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 4
Instrukcji dla wykonawcow oraz w Rozdziale 11 pkt 3.

Ww. pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej.

5) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odr¢bne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed terminem skladania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspélnej kazdy z wykonawcéw sklada odrebny dokument.
Ww. dokument nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnogé
z oryginalem przez notariusza.

6) wykaz uslug na potrzeby przyznania punktow w kryterium do$wiadczenie wykonanych
w okresie ostatnich 5 lat przed terminem skladania ofert, polegajacych na realizacji
wyjazdow o charakterze socjoterapeutycznym na zalaczniku nr 3 do Instrukcji dla
wykonawcéw, z zalgczeniem dowodow potwierdzajacych , ze ustugi te zostaly wykonane
nalezycie (referencje, lub inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz, ktérego
realizowane byly ushugi).

W przypadku skfadania oferty wspdlnej nalezy zlozyé jeden wspdlny wvkaz.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale, dowody i inne dokumenty w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ przez wykonawce.

5. W przypadku gdy zamawiajgcy jest podmiotem na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie
ustug zostaty wezesniej wykonane, wykonawca nie ma obowiazku przedkiadaé¢ dowodéw
potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

6. Jezeli wykonawca nie ztozyl dokumentow lub oswiadczen o ktérych mowa w pkt 2, 3, 4
dokumenty lub o$wiadczenia s3 niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez
zmawiajacego watpliwosci, zamawiajacy moze wezwaé do ich zlozenia, uzupelnienia
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
zlozenia, uzupelnienia poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

7. W przypadku watpliwosci zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie do
zlozenia wyjasniefi dotyczacych oferty wykonawcy (w tym zlozonych wyjasnien
i dokumentdw).
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ROZDIAL V Termin wykonania zaméwienia

Zamoéwienie nalezy wykona¢ w terminie od dnia 16.11.2018r. do dnia 18.11.2018r.

ROZDZIAL. VI Wyjasnienia tresci Instrukeji, sposéb porozumiewania si¢ wykonawcow
Z zamawiajacym.

1.

2

6.

Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (pracujacych) od poniedzialku do pigtku
w godzinach od 7:30 do 15:00.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy przekazuje pisemnie
przy czym zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu lub e-maila przy
przekazywaniu nastepujacych dokumentdw:

1) pytania wykonawcdw 1 wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci ogloszenia
lub Instruke;ji,

2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedz wykonawcy,

3) wezwanie wykonawcy do uzupelnienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajacego do wykonawcow.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentow faksem lub
c-mailem dowod transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymal korespondencje
w momencie jej przekazania przez zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za niesprawne
dzialanie urzadzen wykonawcy.

Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skfadane w trakcie postgpowania miedzy zamawiajagcym, a wykonawcami
powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza
by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
p- Danuta Jaworska tel. 91 562 40 15 wew. 32 godz. 7:30 — 15:00 e-mail: ops@suchan.pl
Wykonawca moze zwrocic si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Instrukcji/ Ogloszenia,
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu  skladania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o0 wyjasnienie tresci
Instrukcji/Ogloszenia wplynie do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji dla wykonawcow/Ogloszenia wplynie po
uptywie terminu skladania wniosku, oktérym mowa w pkt 6, lub bedzie dotyczy¢
udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.
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8. Przedluzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
0 ktérym mowa w pkt 6.

9. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostgpnia na stronie Biuletynu Informacji
Publiczne;. -

10. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ Instrukcji dla wykonawcow/ Ogloszenia. Dokonang zmiang zamawiajacy
udostepniana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.

ROZDZIAL VII Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca podaje w formularzu oferty na zalaczniku nr 1 do Instrukeji dla wykonawcéw
Jednostkowa ceng za udzial jednego uczestnika w wyjezdzie socjoterapeutycznym.
Przez uczestnika wyjazdu rozumie si¢ wszystkie osoby biorace udzial w wyjezdzie .

2. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skiad
elementow.

3. Podstawg wyliczenia ceny powinna by¢ dla Wykonawcy jego wlasna oparta na rachunku
ekonomicznym kalkulacja.

4. Cena oferty musi obejmowa¢ wszystko co jest konieczne do prawidlowego wykonania
przedmiotu zamoOwienia oraz zawiera¢ wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena powinna
zawiera¢ podatek od towaréw i ustug VAT. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zaméwienia nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w ofercie wykonawcy.

ROZDIAL VIII Wybér oferty najkorzystniejszej
1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteriéw oceny
ofert:
1) cena-60%
Sposo6b przyznania punktéw w kryterium ,,cena” (C):
najnizsza cena ofertowa
et T — x 100 pkt x 60 %

cena ofertowa w ofercie ocenianej
Zamawiajagcy w celu przyznania punktéw w kryterium cena przemnozy kwot¢ wskazana przez
wykonawce na zalgczniku nr 1 do Instrukcji przez maksymalng liczbe uczestnikow wyjazdu
socjoterapeutycznego. Tak otrzymana kwota bedzie podlegaé ocenie przez Zamawiajacego.

2) doswiadczenie  wykonawey w realizacji  wyjazdow 0 charakterze
socjoterapeutycznego — 40 %

Liczba wykonanych ustug polegajacych na realizacji wyjazdéw o charakterze socjoterapeutycznym
w ofercie ocenianej

6|Strona



Fundusze g . g r %
Europejskie Py Pomorze Eump:g(ﬁﬁ;‘;gg&ts $o
Program Regionalny ll'ir Zachodnie *

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Of Priorytetowa VII Wiaczenie spoleczne
Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji os6b i rodzin zagroZonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spolecznym ukierunkowane
na aktywizacj¢ spoleczno-zawodows wykorzystujacy instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowe;j
Projekt Nr RPZP.07.01.00-32-K717/17 pn. BADZ AKTYWNY — TO SIE OPLACA.

D = e x 100 pkt x 40 %
Najwigksza liczba wykonanych ustug polegajacych na realizacji wyjazdow o charakterze
socjoterapeutycznym sposrod zlozonych ofert

Za kazdg wskazang ustuge Wykonawca otrzyma 4 punkty. Maksymalna liczba wskazanych ushug
wynosi 10. W przypadku gdy wykonawca wskaze wiecej niz 10 ustug do oceny oferty brana
bedzie maksymalna liczba 40 punktow.

2.

Najwigksza ilos¢ punktow wyliczonych w powyzszy sposéb decyduje o uznaniu oferty za
najkorzystniejsza.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci ofert oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek)
a takze inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Instrukcja (niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty).

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w Instrukcji dla wykonawcow.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ wykonawey w sytuacji gdy:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Instrukcji lub Ogloszenia,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera blgdy w obliczeniu ceny,

4) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

5) wykonawca nie spelnia, lub nie wykaze spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu,

6) wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie zlozy o$wiadczenia

o braku podstaw do wykluczenia.
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy jezeli zawiera razaco niska cene tj. jest nizsza
od szacunkowej wartosci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej ztozonych ofert o wiecej niz
30 %.
Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie w szczegdlnosci w nastepujacych okolicznosciach:
1) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty obarczone sa wada,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia,
3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo wezeséniej przewidzied,
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4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamdwienia
publicznego.

11. Zamawiajgcy poinformuje wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposéb
okreslony w Rozdziale VI.

12. Zamawiajgcy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu
zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia (uniewaznienia postepowania)
zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o
nieudzieleniu zamowienia (uniewaznieniu postepowania).

ROZDZIAL IX Zawarcie umowy

1. Umowa.
1) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zalaeznik nr 5

do Instrukcji dla wykonawcow.

2) Przed zawarciem umowy wykonawca przedlozy Zamawiajacemu program zajeé
integracyjno- edukacyjnych .

3) Zawarta umowa bedzie jawna i bgdzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

4) Zmiany postanowien umowy moga nastapi¢ w przypadku gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktéry
spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez
Wykonawce;

2) wystgpia obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujace
potrzeba zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy;

3) zajdzie konieczno$¢ zmian w wykazie o0s6b przewidzianych do realizacji
zamoOwienia, pod warunkiem spelniania przez te osoby warunkéw okreslonych w
Instrukeji.

ROZDIAL X Opis przedmiotu zamowienia
Postgpowanie dotyczy organizacji wyjazdu socjoterapeutycznego dla klientow Osrodka
Pomocy Spolecznej w Suchaniu. W wyjezdzie uczestniczy¢ bedg osoby zagrozone ubdstwem
i/lub wykluczeniem spolecznym, bgdace klientami Osrodka Pomocy Spolecznej w Suchaniu
wraz z osobami z ich  najblizszego  otoczenia  (dzieci  uczestnikow)

-Liczba uczestnikow: 39 os6b w tym: 13 osob doroslych, 3
obserwatorow
-Liczba dzieci w wieku od 2 do 8 lat: 9

-Liczba dzieci w wieku od 9 do 17 lat: 14
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- Obserwator: Wykonawca powinien uwzgledni¢ w wyjezdzie w charakterze obserwatora trzech
pracownikow Zamawiajacego ktorym powinien zapewnié¢ transport, wyzywienie oraz
zakwaterowanie

Grupa docelowa to osoby o niskich kwalifikacjach zawodowych, rodzice o malej wydolnosci
wychowawcezej, rodziny wielodzietne, niepelne samotni ojcowie.

-Miejsce organizacji: Poznan

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia aktywnego spedzania czasu przez uczestnikow
wyjazdu niezaleznie od warunkéw pogodowych w tym co najmniej:

-organizacji jednej kolacji integracyjne;j,

-organizacji zaje¢ o charakterze kulturalnym (co najmniej jedno wyjscie do kina lub muzeum),
-organizacji zaje¢ ruchowych (np. tenis stolowy, dart, bilard, mini hokej).

-zwiedzania

-zapewnienie czasu wolnego UP

-Wykonawca zapewni transport uczestnikom wyjazdu =z migjsc  wskazanych przez
Zamawiajgcego (dotyczy 0s6b zamieszkatych poza Suchaniem) do miejsca organizacji wyjazdu i
z powrotem przez firme¢ przewozowsg co najmniej jednym autokarem wyposazonym w WC t:

WMiejscﬁw-'oéc’ 7 - 7RAZEM

WAPNICA '

NOSOWO
SUCHANOWKO
 SUCHAN

TARNOWO

SADLOWO
ZUKOWO
' RAZEM

7 R - N AR T RE-

W |
e

W programie wyjazdu ma by¢ zawarte warsztaty socjoterapeutycznej z elementami edukacji

finansowe;.
Opiekun catodobowy dla uczestnikow wyjazdu wyznaczony do kierowania grupa ma obowigzek

na biezaco informowac uczestnikow projektu o planie dnia.

W trakcie zaje¢ z rodzicami Wykonawca musi zapewnié¢ opieke nad dzieémi przy pomocy
wyznaczonego animatora.

A) ZAJECIA SOCJOTERAPEUTYCZNE:
1. Program socjoterapeutyczny, ktérego celem gtéwnym bedzie poprawa relacji w rodzinie.
Powinien uwzglednia¢ nastepujace obszary:
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a) trening interpersonalny — wzmocnienie samooceny Uczestnikow Projektu,
b) budowanie pozytywnego obrazu siebie i zwiekszenie wiasnego poczucia wartosci,
¢) rozwijanie umiejetnosci rozwiazywania konfliktéw w rodzinie oraz spofecznosci lokalnej.

2. Zajecia socjoterapeutyczne muszg zostac zorganizowane w dwéch podgrupach po (podziatu
nalezy dokona¢ uwzgledniajac liczbe Uczestnikéw Projektu w grupie).

3. W ramach modutu nalezy przeprowadzié socjoterapi¢ indywidualng

4. Socjoterapeuta zobowigzany jest do przeprowadzenia diagnozy koricowej dla kazdego
Uczestnika Projektu (ma ona na celu stwierdzenie rezultatow przeprowadzanej
socjoterapii).

B) ZAJECIA EDUKACYJINE ,EDUKACJA SPOLECZNO - FINANSOWA”
1. Zajgcia maja na celu przekazanie wiedzy teoretycznej i praktycznej dotyczacej podstawowych
zagadnien zwigzanych z prawidiowym gospodarowaniem budzetem domowym:
a) Jak lepiej gospodarowa¢ swoim budzetem domowym?
b) Jak nie wpasé¢ w domowg dziurg budzetowa?
¢) Czym sg cele finansowe i jak Jje osiggac?
d) Jakie sa sposoby i mozliwogci oszczedzania?
¢) Jak opanowaé zasady racjonalnego pozyczania, aby mnie wpasé¢ w petle zadhuzenia?
f) Jak tworzy¢ plan finansowy i wdraza¢ go w zycie?
2. Zajecia musza zostaé zorganizowane w dwach podgrupach (podziatu nalezy dokona¢
uwzgledniajac liczbe Uczestnikow Projektu w grupie).
3. Zajecia muszg mie¢ charakter wykltadu oraz warsztatu praktycznego.

C) ZAJECIA INTEGRACYJNE:

1. Wykonawca zobowigzany Jest do zapewnienia aktywnego spedzania czasu przez uczestnikow
wyjazdu niezaleznie od warunkéw pogodowych w tym co najmniej:

2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia aktywnego spedzania czasu przez uczestnikow
wyjazdu niezaleznie od warunkéw pogodowych w tym co najmnie;j:

-organizacji jednej kolacji integracyjnej,

-organizacji zaje¢ integracyjnych z rodzinami - animator przeprowadzi zajecia integracyjne w
Palmiarni,

-zwiedzania miejscowej atrakcji turystycznej

-zapewnienie czasu wolnego UP

3. Wykonawca ponosi koszty biletow wstepu do obiektow i innych atrakcji turystycznych
przewidzianych w programie wycieczek autokarowych oraz koszty przejazdu grupy w trakcie
pobytu.
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Transport:
1. Wykonawca zapewni transport uczestnikom wyjazdu z miejsc  wskazanych przez

2. Autokar wyposazony w WC nie moze by¢ starszy niz 5-lat.

3. Wyjazd z Wykonawca zapewni transport uczestnikom wyjazdu z miejsc wskazanych
przez Zamawiajacego (dotyczy osob zamieszkatych poza Suchaniem) w godzinach
okreslonych w programie wyjazdu.

a) podstawienia autokaru Sprawnego technicznie, posiadajgcego pelng dokumentacje
gwarantujagca jego przejazd na trasie okreslonej w umowie zgodnie
Z przepisami obowigzujacymi w Polsce, a takze posiada¢ odpowiednie ubezpieczenie,
b) podstawienia autokaru w Wyznaczonym miejscu i czasie, w stanie czystym, zarowno
na zewnatrz jak i wewnatrz oraz do dbania o czystos¢ autokaru podczas podroézy.
Wykonawca zapewni udzial i pomoc opiekuna w trakcie przejazdu Uczestnikow.

Opieka medyczna:

Wykonawca zapewnia catlodobowg opicke pielegniarska w razie potrzeby oraz zapewni w
koniecznych przypadkach opieke lekarska polegajaca na wezwaniu lekarza do miejsca
zakwaterowania lub dowiezieniy i odwiezieniu uczestnika wyjazdu do przychodni/szpitala

bezplatnym transportem.

Ubezpieczenie:
Uczestnicy wyjazdu muszg zostac ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w trakcie
przejazdéw oraz w trakcie trwania wyjazdu na kwote nie mniejszg niz 50 000,00 PLN na kazdego

uczestnika. Wykonawca zobowigze si¢ do przedlozenia Zamawiajacemu polisy — umowy
ubezpieczenia uczestnikdw wyjazdu najp6zniej w dniu wyjazdu.

Zakwaterowanie:
1) Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowa¢ w osrodku wypoczynkowym lub hotelu
0 standardzie 3 gwiazdek (nie dopuszcza sie organizacji wyjazdu w osrodkach
wypoczynkowo - kolonijnych).
2) Przedmiot zamoéwienia powinien byé realizowany w o$rodku/hotelu spetniajgcym
ponizsze wymagania:
a) budynek murowany,
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b) wlasna kuchnia i stolowka/restauracja na miejscu,

¢) minimum dwie sale dydaktyczne z wyposazeniem multimedialnym (komputer, ekran,
projektor), w ktérych bgda prowadzone zajecia,

d) sala $wietlicowa mogaca pomiesci¢ wszystkich uczestnikéw wyjazdu dostepna dla
Uczestnikow przez caly okres realizacji ustugi wraz z cateringiem (kawa, herbata,
ciastka),

€) wlasna sitownia i/lub sala fitness i/lub sala sportowa.

3) Kompleks basenowy oraz sitownia i/lub sala fitness i/lub sala sportowa musza miescié
si¢ na terenie obiektu hotelowego.

4) Uczestnicy muszg zostaé zakwaterowanj w pokojach dwuosobowych trzyosobowych lub
czteroosobowych. Kazdy z pokoi musi posiada¢ wiasng lazienke, musi by¢ wyposazony

W tozka (nie dopuszcza sie dostawek w postaci t6zek polowych), szafki nocne lub stolik,

szafg lub wneke garderobiana, TV, lustro, krzesta,

5) W pokojach do dyspozycji Uczestnikéw musi zostaé zapewniony komplet recznikow,
kubkow i szklanek oraz czajnik elektryczny.

6) Zamawiajacy nie dopuszeza realizacji ushugi w obiekcie, w ktorym prowadzone sg prace
remontowe,

Wyzywienie :

1) Wykonawca podczas calego wyjazdu zapewnia uczestnikom: sniadania, obiady, uroczystg
kolacje,

2) Sniadania i kolacje winny by¢ serwowane w formie szwedzkiego stotu (m.in. 2 dania cieple
np. parowki, jajecznica, mleko, platki sniadaniowe, kawa, herbata, pieczywo mieszane,
masto, margaryna, sery zétte, wedliny, dzem, warzywa),

3) Obiady winny byé serwowane do stolika: zupa, drugie danie do wyboru miesne lub
bezmigsne, napoj, deser,

4) Bufet kawowy herbata, woda, ciasta, ciastka, napoje niegazowane.

Dokumentowanie uslugi.

1. Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczen, dokumentacji zwiazanej z realizacjg ustugi,
materialéw dydaktycznych oraz certyfikatow i dyploméw zgodnie z aktualnym Podrecznikiem
wnioskodawcy i beneficjenta programow i polityki spojnosci na lata 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji.

2. Kazdy z uczestnikow ma otrzyma¢ w dniu rozpoczecia ustugi na wilasnos¢ materiaty
dydaktyczne takie jak: notatnik, dugopis, opracowania zawierajgce opis zagadnien ujetych w
programie wyjazdu.

3. Wykonawca zobowiazany jest prowadzi¢ i przekaza¢ Zamawiajacemu nastgpujacg
dokumentacje:

® dziennik zaje¢ zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec;
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e listy potwierdzajace odbiér materialéw dydaktycznych (notatnik, dtugopis, opracowania
zawierajgce opis zagadnien ujetych w programie);

diagnozy koricowe dot. zajeé z socjoterapeuta;
grupowa polisa ubezpieczenia NNW;
potwierdzenie korzystania z wyzywienia;
kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem zaswiadczen;
dokumentacji fotograficzng ustugi, w tym wykonanie zdjeé:
- materiatéw dydaktycznych,
- sali dydaktycznych,
- Tozpoczecia i zakonczenia realizacji ustugi,
- codziennej realizacji harmonogramu,
- migjsc, w ktorych zamieszczono plakaty promujace projekt,
® ankiet¢ majacg na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia z wyjazdu.

v A" 45 ) ,| i“;j}::\\,‘g,
i Osrodka Pon

................................................................

Zalaczniki:

Zatgeznik nr 1 do Instrukeji: formularz oferty.

. Zatgeznik nr 2 do Instrukcji: o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
Zalacznik nr 3 do Instrukeji: wykaz wykonanych ustug,

Zalacznik nr 4 do Instrukcji: wykaz osob.

Zalgeznik nr 5 do Instrukcji: wzor umowy.

Zakgcznik nr 6 do Instrukcji — informacja o ochronie danych osobowych

N
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