Zamawiajacy:
Gmina Suchan
ul. Pomorska 72

73-132 Suchan

zaprasza do ztozenia oferty dotyczacej zamoéwienia pn.

,Zakup i dostawa materiatéw biurowych, piSmienniczych oraz tuszy i

toneréw do drukarek do Urzedu Miejskiego w Suchaniu w roku 2018”

0S.2600.1.2017

Suchan, dnia 22.12.2017r.



1. Zamawiajacy

eAdres zamawiajgcego: ul. Pomorska nr 72, 73-132 Suchan.
eNumer telefonu: 91 - 562 - 40 - 15.

eNumer faksu: 91 - 562 - 40 - 15.

eAdres e-mail: sekretariat@suchan.pl.

eGodziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku godz. 7.30 - 15.30.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia publicznego

Wartos¢ zamédwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro.
W zwigzku z powyzszym zamowienie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest:

, Zakup i dostawa artykutéw biurowych, pié§mienniczych oraz tuszy, toneréw do drukarek
w 2018 roku dla Urzedu Miejskiego w Suchaniu”.

4. Informacja o przedmiocie zamoéwienia

1) Przedmiot zapytania ofertowego na zakup materiatéw biurowych , piémienniczych oraz
tuszy, toneréw do drukarek stanowi formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2) Wtasciwie wyceniony formularz cenowy bedzie stanowit podstawe do okreélenia
oferowanej ceny brutto za przedmiot zamdwienia.

3) Wykazane w formularzu cenowym materiaty biurowe , pi$miennicze oraz tusze, tonery
do drukarek zostang dostarczone na koszt Wykonawcy do siedziby Urzedu Miejskiego w
Suchaniu przy ul. Pomorskiej 72, 73-132 Suchan.

4) Dostawa materiatéw biurowych odbywac¢ sie bedzie sukcesywnie, w miare potrzeb w
okresie od 05.01.2018 r. do 31.12.2018 r., w ciagu dwoch dni od daty telefonicznego
ztozenia zamowienia lub wystanego pocztg elektroniczng.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie, Ze ilosci materiatéw okreslone w formularzu cenowy majg

charakter szacunkowy i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb.



5. Termin ztozenia ofert:

1.0ferte cenowg na_zatgczony formularzu ofertowym , nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do
dnia 04.01.2018 r. na adres Urzedu Miejskiego w Suchaniu ul. Pomorska 72, 73-132
Suchan.

6. Ocena zlozonych ofert

1. Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte z najnizszg ceng sposrod ofert
kompletnych i spetniajgcych wymagania.

2. Oferta musi by¢é podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcoéw w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS —
rejestrze przedsiebiorcéw albo w ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub Petnomocnika, w
przypadku sktadania wspélnej oferty przez dwéch lub wiecej Wykonawcow przez
osobe/osoby posiadajace Petnomocnictwo.

3. Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim i formie pisemne;.

4. Zamawiajacy nie stawia dodatkowych warunkéw dotyczacych wykonawcow.

7. Informacja dotyczaca umowy

1. Zamawiajgcy zawiadomi wykonawce, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte po
zakonczeniu oceny ofert. Przedmiotowe zawiadomienie bedzie jednocze$nie zaproszeniem
do podpisania umowy.

2. Zamawiajgcy wymaga realizacji zamoéwienia na warunkach projektuj umowy
stanowigcych zatgcznik nr 3.

8. Dodatkowe informacije

Osobg upowazniong do kontaktéw z oferentami oraz wszelkich wyjasnien udziela w
zakresie przedmiotu zaméwienia: Pani Natalia Wozniak, telefon (91)5624015,
sekretariat@suchan.pl

9. Zalaczniki
eformularz oferty - zatgcznik nr 1

eformularz cenowy — zatgcznik nr 2
eprojekt umowy - zatgcznik nr 3
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Zamawiajacy:
Gmina Suchan
Ul. Pomorska 72
73-132 Suchan

Wykonawca:

(w zaleznosci od podmiotu: NIP lub PESEL)

NUMEr telefonU § TaKSU: ..ot e e i,

Adres poczty SlekiromMICZIET: wuw .o s wu sy s tumses s s o3 5 Waamus 5 x84 SR s s 5§ s 255 5 §

OFERTA CENOWA

dotyczaca zamowienia publicznego pn.:

»Zakup i dostawa materiatéw biurowych, piSmienniczych oraz tuszy i toneréw

do drukarek do Urzedu Miejskiego w Suchaniu w roku 2018”

1. Oferuje wykonanie zamoéwienia publicznego zgodnie z opisem zawartym

w zapytaniu ofertowym za cene brutto ... PLN,

brutto stownie PLN:
Cena zawiera podstawe VAT wg stawki wynoszacej .............c..coeeeveninnnen. %
2. Oswiadczam, ze przedmiot zamowienia zrealizujemy w 2018 r. na postawie

zamowien czastkowych sktadanych telefonicznie lub pocztg elektroniczna.

Zatgcznik : Formularz cenowy

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)
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Formularz cenowy

Zatacznik nr 2

L_p. Nazwa artyku[u Jedno- llosé Cena Wartos¢é
stka jednostkowa | brutto w zt
miary brutto w zt
1. | Bloczek kostka zwykty biaty szt 50
2. | Blok makulaturowy A-4 szt 10
3. Cienkopis (rézne kolory) z plastikowg szt 50
koncéwka oprawiong metalem, grubos¢ linii
0,4mm
4. | Dilugopis stojgcy z przylepcem szt 5
5. | Dlugopis automatyczny tradycyjny na szt 80
wymienne metalowe wkfady
6. | Dtugopis zelowy automatyczny z szt 50
wymiennym wkfadem, przezroczysta
obudowa, gumowy uchwyt, grubos¢ linii
0,5,0,7, rozne kolory
7. | Wkiad pasujacy do ww. dtugopisu szt 50
8. | Dziurkacz biurowy z prowadnicg na min 20 | szt 2
kartek
9. | Dziurkacz biurowy z prowadnica, szt. 2
dziurkujacy nie mniej niz 50 kartek
10. | Flamastry pojedyncze, tusz na bazie wody, | szt 20
nietoksyczne rézne kolory- zwykte
11. | Folia do laminowania A4, 2x80 mikronéw szt 100




12. | Sprezone powietrze 400 ml Szt. 6

13. | Rolka do faxu 210mm/30m szt 30

14. | Gumka kauczkowa otéwkowa szt 50

15. | Gumki recepturki 200 szt./op. Szt. 2

16. | Klej w sztyfcie , nietoksyczny o szt 30
zwiekszonej trwatosci klejenia ,zmywalny
wodag, nie powodujgcy fatdowania /25¢g

17. | Korektor ,mysz” szt 20

18. | Korektor w piorze Szt 20

19. | Koszulka A-4 sredniej grubosci, bez Op. 50
potysku /op.-100szt

20. | Koperta samoprzylepna biata Op. 2
160mmx160mm/op.1000szt

21. | Koperta samoprzylepna biata/C- Op. 10
6/0p.1000szt

22. | Koperta samoprzylepna biata/C- Op. 6
5/0p.1000szt

23. | Koperta samoprzylepna biata/C- Op. 6
4/0p.1000szt

24. | Koperta szara z rozszerzonym dnem 28 szt 100
cmx40

25. | Koperta szara z rozszerzonym dnem 25 szt 2
cmx35

26. | Koperta z zabezpieczeniem powietrznym — | szt 10

A3




27. | Koperta z zabezpieczeniem powietrznym — | szt 10
A4

28. | Koperta z zabezpieczeniem powietrznym — | szt 10
A5

29. | Klipy do papieru 19mm- metalowe op.-12 Op. 15
szt.

30. | Klipy do papieru 25mm- metalowe op.-12 Op. 16
szt

31. | Klipy do papieru 32mm- metalowe op.-12 Op. 15
szt.

32. | Klipy do papieru 41mm- metalowe op.-12 Op. 15
szt

33. | N6z do kopert, ostrze wykonane z metalu, | Szt. 1
ergonomiczny uchwyt, waskie ostrze

34. | Marker permanentny z okragtg konncowka, | szt 40
niezmywalny

35. | Markery do opisywania ptyt kompaktowych | szt 20

36. | Notes samoprzylepny z6ity 50x75mm szt 30

37. | Notes samoprzylepny z6tty 15x75mm szt 30

38. | Notes samoprzylepny z6ity 38x51mm szt 30

39. | Nozyczki biurowe wykonane ze stali szt 5
nierdzewnej, ostre i trwate o gtadkim
ostrzu/ 20 cm

40. | Ofertowki sztywne przezroczyste A-4 L- op 4
grubos¢ folii 0,15/ 25 szt.

41. | Otéwki HB bez gumki szt 20




42.

Otéwki B z gumka

szt

40

43.

Papier wysokiej jakosci i biatosci do
wydrukéw kolorowych ,czarno-biatych i
kopiowania o gramaturze 80gm2,
pakowany po 500 arkuszy, w formacie A4,
biatos¢ CIE 153+/-3

ryz

1200

44,

Papier wysokiej jakosci i biatosci do
wydrukow kolorowych ,czarno-biatych i
kopiowania o gramaturze 80gm2,

pakowany po 500 arkuszy, w formacie A3

ryz

40

45.

Pudetko na 1 ptyte CD typu SLIM

szt

40

46.

Pinezki do tablic korkowych kolorowe op.-
50szt

Op.

10

47.

Przektadki kartonowe do segregatora
oddzielajgce 1/3 A4, OP. 50 szt. rozne
kolory

10

48.

Segregator PCV ze wzmocniong dolng
krawedzig, wymienng etykietg na
grzbiecie, mechanizmem z dzwignig A4/

szer. grzbietu 7 cm

szt

100

49.

Segregator PCV ze wzmocniong dolng
krawedzig, wymienng etykietg na
grzbiecie, mechanizmem z dzwignig A4/

szer. grzbietu 5 cm

szt

100

50.

Segregator PCV ze wzmocniong dolng
krawedzig, wymienng etykietg na
grzbiecie, mechanizmem z dzwignig A4/

szer. grzbietu 3 cm

szt

100




51. | Teczka kartonowa zwykta, biata z gumkg szt 200

52. | Teczka kartonowa zwykfa, wigzana szt 150

53. | Teczka skrzydtowa na rzep A-4, grzbiet 40 | szt 15
mm, twarda oktadka

54. | Teczka plastikowa wigzana A4 szt 20

55. | Tusz wodny do stempli- 30 ml- rézne szt 10
kolory

56. | Zeszyt Ad- miekka oktadka / 32 kartkowy szt 10

57. | Zeszyt A5- miekka oktadka / 32 kartkowy szt 15

58. | Skoroszyt kartonowy A-4 z zawieszka, 1/1, | Op. 5
op. 20szt.

59. | Skoroszyt kartonowy A-4 z zawieszka, V2 Op. 6
op. 20 szt.

60. | Skoroszyt kartonowy A-4 bez zawieszki op. | Op. 3
20 szt.

61. | Skoroszyt zawieszany PVC A-4 z Op. 20
zawieszka op. 20 szt.

62. | Skoroszyt zawieszany PVC A-4 bez Op. 20
zawieszki op. 20 szt.

63. | Fastykuty do kat. B op. 25 szt. Op 10

64. | Zszywki zwykte 24/6 Szt. 150

65. | Zszywki do zszywania na grube pliki Szt. 150
23/6,23/8,23/10,23/13

66. | Reczny zszywacz z mozliwo$cig zszycia Szt. 4

do 50 kartek papieru chromowany




67. | Rozszywacz do wszystkich typow zszywek | Szt. 6

68. | Pojemnik plastikowy na spinacze z Szt. 5
magnesem utatwiajgcym wyjmowanie
spinaczy

69. | Tasma do kalkulatora 57vmmx30 m. /op.- | Op. 4
10szt

70. | Tadma klejgca przezroczysta, bezbarwna | Szt. 50
18 mm x 20 m

71. | Tadma opakowaniowa Szt. 5
przezroczysta/brgzowa o bardzo dobrych
wiasciwosciach klejgcych /48 mm x 46 m

72. | Koperta biata do ptyt Cd/dvd szt 100

73. | Ptyta Cd-R- 700MB w kopercie szt 50

74. | Plyta Cd-R- 700MB w opakowaniu szt 50
plastikowym

75. | Toner do drukarki Laser Jet Pro 400 M401 | szt 1
dne/orginat black

76. | Toner do drukarki HP Laser Jet Pro 400 szt 2
M401 dne/zamiennik
black

77. | Toner do drukarki HP Laser Jet Pro 400 szt 1
MFP M425 DN/oryginat
black

78. | Toner do drukarki HP Laser Jet szt 2

Pro 400 MFP M424/zamiennik




black

79.

Toner do drukarki Epson Aculaser M2300/
oryginat

black

szt

80.

Toner do drukarki Epson Aculaser M2300/

zamiennik

black

szt

81.

Toner do drukarki XEROX- Work Centre
3220/zamiennik

black

szt

82.

Toner do drukarki XEROX- Work Centre
3220/orginat

black

szt

83.

Toner do drukarki Samsung Xpress
M2875ND/oryginat

black

szt

84.

Toner do drukarki Samsung Xpress
M2875ND/zamiennik

black

szt

85.

Toner do drukarki Kyocera-FS-

920/zamiennik

black

szt

86.

Toner do drukarki Kyocera-FS-920/oryginat

szt




black

a7.

Toner do drukarki OKI B410d/zamiennik

szt

88.

Toner do drukarki OKI B410d/oryginat

szt




Projekt umowy

Zalacznik nr 3
UMOWANRFIN...............

Zawarta w dniu................... w Suchaniu pomiedzy GMINA SUCHAN z siedzibg
w Suchaniu przy ul. Pomorskiej 72, zwang w dalszej czesci , Kupujacym”,

reprezentowang przez Stanistawe Bodnar- Burmistrz Suchania,

§1

1. Przedmiotem umowy jest dostawa materiatdw biurowych, piSmienniczych,
tuszy i tonerow do siedziby Urzedu Miejskiego w Suchaniu przy ul. Pomorskiej
72 w cenie stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
Sprzedawca zobowigzuje si¢ pokry¢ koszty transportu.

3. Cena materiatéw biurowych, piémiennych oraz tuszy i toneréw do drukarek nie
moze ulec zmianie przez caty okres trwania umowy.

4. Dostawa zamowionych materiatow biurowych bedzie nastepowata w ciagu

dwéch dni od daty telefonicznego ztozenia zaméwienia.

§2
Umowe zawiera sie na czas okreslony tj. od 05 stycznia 2018r. do 31 grudnia
2018r.

§3

1. Sprzedajacy gwarantuje dostarczanie przedmiotu zamowienia w
opakowaniach zabezpieczonych w sposéb uniemozliwiajgcy dekompletacje
oraz chronigcy przed uszkodzeniem.

2. Kupujgcy moze odmoéwi¢ przyjecia dostawy, w przypadku:

a) stwierdzenia rozbieznosci pomiedzy zamawianym, a dostarczonym



przedmiotem zamdwienia,

b) uszkodzenia lub wady uniemozliwiajgce uzycie.

§ 4.

. Kupujgcy zobowigzuje sie dokona¢ zaptaty naleznoéci za dostarczony przedmiot
zamowienia, w terminie do 14 dni od daty ziozenia Kupujgcemu oryginatu

wystawionej faktury VAT.

. Sprzedajacy zobowigzany jest do wystawienia i przekazania faktury, w terminie

do 7 dni od daty dostawy przedmiotu zamédwienia.

. Ptatno$¢ zostanie dokonana przelewem bankowym na podstawie oryginatu

faktury VAT na rachunek bankowy Sprzedajgcego nr................cooooeiiiiiiiiiinl.

. Jesli nalezno$¢ naliczona na fakturze przewyzszy cene wykazang w zatgczniku
nr 1 do niniejszej umowy, Kupujacy dokona zaptaty jedynie do wysokos$ci ceny
uzgodnionej, a Sprzedajgcy zobowigzuje sie do niezwiocznego wystawienia
faktury korygujace;j.

§5

. Sprzedajacy zaptaci Kupujgcemu kary umowne:

a) za opodznienie w terminie dostawy, w wysokos$ci 0,2 %,- zt za kazdy dzien
opO6znienia,

b) za op6znienia w terminie usuniecia wady towaru — w wysokosci 0,2 % wartosci
wadliwego towaru, za kazdy dzien opdznienia.

§6

. Kupujgcy = moze odstgpi¢ od umowy, z przyczyn lezgcych po stronie

Sprzedajacego w szczegolnosci w przypadkach:

a) nienalezytego wykonywania postanowien niniejszej umowy,

b) stwierdzenie przez Kupujgcego wady fizycznej lub prawnej przedmiotu
umowy,

c) zgtoszenia przez Kupujgcego trzech reklamacji ztozonych na dostarczone
przez Sprzedajgcego materiaty biurowe,

d) dostarczania przez Sprzedajgcego materiatow biurowych  innych niz

wskazane w ofercie,



e) zwtoki w dostawie przedmiotu zamowienia przekraczajgcej 30 dni.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepis ustawy
Kodeksu Cywilnego.

§8
W przypadku zaistnienia sporu na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzyga Sgd
wiasciwy dla Kupujgcego .

§9
Umowa niniejsza sporzgdzona zostata w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egz.

dla Kupujacego i1 dla Sprzedajgcego .

Kupujacy Sprzedawca






