
zarządzenie Nr 412oL4
Burmistrza Suchania

z dnia 14 stycznia 2OL4 r,

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania Regu|aminu
organizacyjne9o Urzędowi Miejskiemu w suchaniu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy Z dnia 8 marca 1990 r. o samorządZie
gminnym (t . j .  Dz. U. z z0L3 r '  poz '  594 z p6źn '  zm') zarządza s ię,  co
następuje:

s 1. W załączniku do zarządzenia Nr 4312013 Burmistrza Suchania z
dnia 2 kwietnla 2013 r .  w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzędowi Miejskiemu W suchaniu Wprowadza się następujqce zmiany:

1) w s 16 ust. 1 dodaje się pkt 7 w brzmieniul
.,7. ArchiWum zakładowe''

2) w 5 L7 dodaje się ust. 2a W brzmieniu:
,,fa' w Urzędz\e Miejskim W suchaniu tworzy się Archiwum zakładowe','

3)w918:
a) W ust.  4 dodaje s ię pkt 22 W brzmieniu:
,,2z) prowadzenie spraw związanych ze zwrotem - prodUcentom

ro|nym podatku akcyzowego zawartego W cenie oIeju -napędowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej",

h\ .r^.rria rid I trt 1) w brzmieniu;e . ,  Y Y V Y J Y  i ' Y  v v r ,  r l

,,2f' Do zadań Archiwum Zakładowego na|eży:
1) przejmowanie dokumentacji spraw zakończonych z

poszczegó|nych komórek or9anizacyjnych,
f) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej

,jokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji,
3) przeprowadzanie skontru m dokumentacji,
4) porządkowanie przechowywanej dokumentacji przejętej W

Iatach Wcześniejszych W stanie nieuporządkowanym/
5) udostępnianie przechowywanej dokumentacji
6) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum

Zakładowego W przypadku Wznowienia sprawy W komÓrce organizacyjnej'

poszukiwanie w
problemÓW/

Ą przeprotłladzanie kwerend archiwa|nych, CZy|i
dokumentacji informacji na temat osób, zdarzeń czy

B) inicjowaniÓ brakowania dokumeniacji niearchiwa|nej 0ra2
udział W jej komisyjnym brakowaniu,

9) prfvgotowyl^'anie materiałÓW archiwa|nych d0 prze|Gzania



archiwum zakładowego istanu dokumentacji W archiwum zakładowym.
11) doradzanie. komórkom organizacyjnym W zakresie

Właściwego postępowania z dokumentacją"

4) załącznik nr 1do Regu|aminu organizacyjnego urzędu
Mieiskiego w Suchaniu otrzymuie brzmienie tak jak w niniejszym
zrządzeniu.

s 2, zarządzelie Wchodzi W życie z dniem podpisania'


