Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy:

GMINA SUCHAN
ul. Pomorska 72
73 -132 Suchan

zaprasza do zitozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego na ustuge
o warto$ci mniejszej niz réwnowartosci kwoty 30 000 euro

na zadanie:

,,Doradztwo podatkowe w zakresie podatku od towaréw i ustug VAT
i inne doradztwo”

Numer postepowania: FIN.3251.1.2020

Zatwierdzam:

Suchan dn. 26.02.2020 r.




1. Nazwa i adres zamawiajacego.

1) Zamawiajgcym jest: Gmina Suchan.

2) Adres: ul. Pomorska 72, 73 — 132 Suchan.

3) Telefonifaks: 91 /562-40-15.

4) Adres poczty elektronicznej: sekretariat@suchan.pl,

5) Adres strony internetowej: www.suchan.pl.

6) Adres strony internetowej, z ktérej mozna pobrac zapytanie ofertowe:
bip.suchan.pl.

7) NIP: 854 22 30 338.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego opublikowanego na stronie internetowej zamawiajgcego bip.suchan.pl.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug doradztwa podatkowego przeszte i biezace rozliczeh Zamawiajgcego w zakresie
podatku od towaréw i ustug (VAT) zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego. W szczegdlnosci
Wykonawca bedzie wykonywat na rzecz Zamawiajgcego ponizsze czynno$ci:

1) biezace konsultacje, zwigzane z rozliczaniem VAT przez Zamawiajgcego realizowane
zgodnie z jego potrzebami, dotyczace w szczegdinosci ustalenia czy dana czynno$é
podlega opodatkowaniu VAT, okreslenia wtasciwej stawki VAT dla wskazanych przez
Zamawiajagcego czynnosci, sposobu dokumentowania czynnosci dla potrzeb VAT,
momentu powstania obowigzku podatkowego, z wylaczeniem tematéw bedacych
przedmiotem analizy wskazanej,

2) analiza dokumentéw, ktére moga mie¢ wptyw na rozliczenia Zamawiajagcego w
zakresie VAT np. umoéw z kontrahentami lub regulaminéw wewnetrznych;

3) analiza mozliwosci odliczenia naliczonego podatku VAT;

4) wsparcie w zakresie rozliczania podatku naliczonego VAT w deklaracjach VAT, w
szczegolnosci pomoc w przygotowaniu ewidencji VAT, deklaracji VAT oraz innych
dokumentéw wymaganych przez przepisy prawa;

5) przygotowanie wnioskow o wydanie indywidualnych interpretacji prawa podatkowego
w zakresie dziatalno$ci Zamawiajgcego zgodnie z potrzebami Zamawiajacego;

6) reprezentowanie Zamawiajagcego w postepowaniach podatkowych i powigzanych z
nimi postepowaniach sadowych zwigzanych z przedmiotem Umowy zgodnie z
potrzebami Zamawiajacego;

7) obliczenie tzw. pre-wspodiczynnika lub weryfikacja obliczen dla Urzedu obstugujacego
Zamawiajgcego (Urzad Miejski) i jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego;

8) biezgce konsuitacje, w formie kontaktow telefonicznych lub e-mail.

4. Termin wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy wymaga wykonania zamdwienia w terminie od dnia 01.04.2020 r. do dnia
31.12.2020r.



5. Kryteria oceny ofert.
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
6. Warunki udziatu w postepowaniu.

1) zamawiajgcy nie stawia warunkéw Wykonawcom skfadajgcym oferte,

2) zamawiajgcy odrzuci oferty, ktérych tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego,

3) zamawiajacy, przed rozstrzygnigciem postepowania, moze zwréci¢é sie do
Wykonawcow o wyjasnienie lub uzupetnienie tresci oferty,

4) termin ptatnodci faktur - do 14 dni od dnia otrzymania Faktury przez
zamawiajgcego.

5) Zamawiajgcy szacuje warto$é podatku VAT do odzyskania na kwote 400 000,00
ziotych, wartoS¢ ta moze w trakcie trwania umowy ulec zmniejszeniu lub
zwiekszeniu.

7. Wykaz wymaganych dokumentoéw.

Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢ formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
do zapytania ofertowego,

8. Osoba uprawniona do kontaktu.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani Teresa Grzegorczyk —
Skarbnik Gminy. Telefon: 91-562-40-15 wewn. 14, mail: skarbnik@suchan.pl.

9. Skiadanie ofert.

1) termin ztozenia oferty — do dnia 10 marca 2020 r. do godz. 14.00,

2) oferta powinna by¢ ztozona w oryginale w siedzibie zamawiajgcego,

3) oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacii
Wykonawcy,

4) zamawiajgcy jako najkorzystniejszg wybierze oferte z najnizszg ceng spos$rod ofert
odpowiadajgcych wymaganiom zawartym w zapytaniu ofertowym.

10.Zatacznik do zapytania ofertowego.

1) Formularz oferty.



