Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy:

GMINA SUCHAN
ul. Pomorska 72
73 — 132 Suchan

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego

na zadanie:

,»Obstuga bankowa budzetu Gminy Suchan i jednostek organizacyjnych
w okresie od 01 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2024 roku”

Numer postepowania: FIN.3251.52.2022

Zatwierdzam:
Burmistrz Suchania

Stanistawa Bodnar
SUChAN dN. 08.00.20022 1. et



. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym jest: Gmina Suchan.

Adres: ul. Pomorska 72, 73 — 132 Suchan.

Telefon i faks: 91 / 562-40-15.

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@suchan.pl,

Skrzynka e-PUAP: /wwg6jal01l/domyslna oraz /wwg6jal01l/SkrytkaESP
Adres strony internetowej: www.suchan.pl.

Godziny pracy: od 7.30 do 15.30 od poniedziatku do pigtku.
NIP: 854 22 30 338.
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Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego opublikowanego na stronie internetowej zamawiajgcego.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):
66110000-4 Ustugi bankowe
66112000-8 Ustugi depozytowe
66113000-5 Ustugi udzielania kredytu

2. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na obstudze bankowej budzetu
Gminy Suchan i jednostek organizacyjnych Gminy Suchan, wymienionych w ust. 3, w okresie
od dnia 01 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2024 r. (24 miesigce).

3. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Suchan:
1) Gmina Suchan,
2) Szkota Podstawowa w Suchaniu,
3) Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchaniu,
4) Dzienny Dom ,Senior-WIGOR” w Suchaniu.

4. W przypadku powotania nowych jednostek organizacyjnych w okresie objetym
zamowieniem, ich obstuga bankowa bedzie prowadzona na warunkach zgodnych z
zapytaniem ofertowym i umowa.

5. Bank bedzie otwierat i zamykat rachunki bankowe w terminie do dwdch dni od dnia ztozenia
dyspozycji.

6. W ramach obstugi bankowej Wykonawca jest zobowigzany do:

1) otwarcia i prowadzenia rachunkéw biezgcych, rachunkéw pomocniczych w ztotych oraz
w walutach obcych w okresie obowigzywania umowy,

2) przyjmowania wptat gotowkowych wtasnych i obcych (obejmuje wptaty podatkow i
opfat lokalnych oraz innych naleznos$ci dokonywanych przez osoby fizyczne i prawne
oraz podmioty nie posiadajgce osobowosci prawnej), w tym naliczanie odsetek i
kosztéw upomnien,

3) sporzadzania i udostepniania potwierdzern dokonywanych operacji na rachunkach
bankowych (wyciggi bankowe) na koniec kazdego dnia roboczego, wyciggi bankowe
dostepne bedg nastepnego dnia po dokonaniu operacji,
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4)
5)
6)
7)
8)

9)

zapewnienia dostepu do systemu bankowosci elektronicznej stuzacego do realizacji
przelewdw oraz jego serwisowanie,

dokonywania wszystkich przelewdw elektronicznych wychodzacych od wykonawcy i
jednostek organizacyjnych objetych umowsg,

realizowania transakcji ptatniczych w formie elektronicznej, sktadanych za
posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej lub na podstawie dyspozycji
wypfaty - autowyptaty,

przechowywania depozytdw,

wydawania opinii i zaswiadczen bankowych na wniosek zamawiajgcego i obstugiwanych
jednostek w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od dnia ztozenia wniosku,

wprowadzenia ustugi automatycznej identyfikacji przychodzacych ptatnosci masowych
(zgodnej ze standardem IBAN) oraz zapewnienia wspoétpracy tej ustugi z zintegrowanym
systemem informatycznym zamawiajgcego,

10) ,,zerowania” rachunkow biezgcych jednostek budzetowych Gminy odbywac sie bedzie

zgodnie z dyspozycjami gminy oraz kierownikéw jednostek budzetowych, polegajgcymi
na przekazaniu w dniu 31 grudnia kazdego roku pisemnej dyspozycji, ze z rachunkéw
jednostek budzetowych odsetki bankowe oraz salda znajdujgce sie na kontach nalezy
przeksiegowaé na rachunek biezgcy budzetu gminy,

11) przeksiegowania w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z

rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia kazdego
roku na wskazany przez kierownikéw jednostek numer rachunku bankowego.

7. Kredyt w rachunku biezgcym

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ zamawiajagcemu, w kazdym roku, odnawialnego
kredytu w rachunku biezgcym jednostki na pokrycie wystepujgcego w trakcie roku
przejsciowego deficytu budzetowego, do wysokosci okreslonej w uchwale budzetowej
na dany rok budzetowy, kredyt bedzie ewidencjonowany w rachunku biezgcym budzetu
gminy, zamawiajgcy moze dysponowac $rodkami do wysokosSci przyznanego limitu,
natomiast kazdy wptyw na rachunek bankowy bedzie powodowat zmniejszenie salda
limitu zadtuzenia,

oprocentowanie kredytu bedzie zmienne i oparte na stawce WIBOR 1M z ostatniego
dnia miesigca poprzedzajgcego dzieh ustalenia oprocentowania i liczone bedzie jako
iloczyn wysokosci stawki WIBOR 1M oraz marzy Wykonawcy okre$lonej w ofercie,
odsetki od wykorzystanego kredytu pfatne beda poprzez pobranie z rachunku
biezgcego, od wykorzystanego kredytu, co miesigc w ostatnim dniu roboczym kazdego
miesigca,

zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat i prowizji bankowych od
zaangazowania kredytu tj. od salda niewykorzystanej czesci kredytu,

Wykonaweca nie bedzie pobierat zadnych dodatkowych optat ani prowizji w zwigzku z
przyznanym kredytem,

do naliczania odsetek zatozono, ze miesigc ma rzeczywistg liczbe dni, a rok 365 dni.

8. Zasady oprocentowania srodkéw na rachunkach bankowych

1)

2)

$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych bedg oprocentowane wedtug
stawki zmiennej, okreslonej w pkt 2,

wysokos¢ oprocentowania srodkow zgromadzonych na rachunkach biezgcych i
pomocniczych nalezgcych do zamawiajgcego oraz jednostek organizacyjnych objetych
niniejszym zamoéwieniem, prowadzonych w ztotych, wyznaczana bedzie co miesigc,
pierwszego dnia roboczego kazdego miesigca i liczona jako iloczyn wysokosci stawki
WIBID 1M z ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego dzien ustalenia oprocentowania i
marzy wykonawcy okreslonej w ofercie,



3)

4)

o wysokosci kwoty odsetek i oprocentowania w kazdym miesigcu Wykonawca zawiadomi
zamawiajgcego w formie elektronicznej, bez obcigzania dodatkowymi kosztami,
naliczanie i kapitalizowanie odsetek od $rodkdéw na rachunkach nastepowaé bedzie
ostatniego dnia kalendarzowego miesigca, odsetki bedg dostepne pierwszego dnia
roboczego kolejnego miesigca, za wyjatkiem miesigca grudnia, w ktéorym odsetki za
grudzien dostepne beda w dniu 31 grudnia.

9. Karty ptatnicze

1)
2)

3)

Wykonawca jest zobowigzany do wydania, na podstawie odrebnej dyspozycji
zamawiajgcego, kart ptatniczych w ilosci do 2 sztuk, bez dodatkowych optat i prowizji,
Wykonawca nie bedzie pobierat optat ani prowizji z tytutu realizacji i rozliczania
transakcji wykonanych kartami ptatniczymi,

zwiekszenie ilosci kart nie moze spowodowac¢ dodatkowych kosztéw dla
zamawiajgcego.

10. Obstuga i wyptat gotowkowych w punkcie kasowym

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Wykonawca bedzie zobowigzany posiadaé i obstugiwaé punkt kasowy,

w przypadku gdy Wykonawca nie posiada swojej placéwki na terenie miasta Suchan,
zamawiajgcy udostepni, odpowiednio dostosowany do tego celu, lokal w budynku
Urzedu Miejskiego w Suchaniu ul. Pomorska 72,

minimalny czas otwarcia punktu kasowego to dni robocze w godzinach 8.00-14.00,

w punkcie kasowym mozliwe beda wptaty na rachunki Wykonawcy, wyptaty z tych
rachunkéw oraz wyptaty gotédwki za pomocg kart ptatniczych, powyzisze wptaty beda
uznawaty automatycznie rachunek zamawiajgcego,

Wykonawca bedzie przyjmowat wptaty gotéwkowe od oséb trzecich na rachunki
zamawiajgcego,

Wykonawca bedzie dokonywat wyptat gotéwki w formie autowyptaty, zasitkow statych i
okresowych, celowych, swiadczen rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego
oraz innych wskazanych przez ustawodawce przepisdw, osobom wskazanym przez
zamawiajgcego.

11. Inne warunki wspétpracy

1)

2)

3)

Bank ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie operacji niezgodnych z dyspozycjg
posiadacza rachunku,

Rachunki pomocnicze otwarte na potrzeby realizacji zadan przy udziale srodkéw
zewnetrznych (w tym $rodkéw unijnych) powinny by¢ nieoprocentowane oraz nie
powinny generowac zadnych kosztéw bankowych zwigzanych z ich otwarciem,
prowadzeniem i likwidacja.

Optaty i prowizje za prowadzenie obstugi bankowej, wynikajgce z zapytania ofertowego
i ztozonej oferty, beda pobierane automatycznie z rachunku bankowego zamawiajgcego
oraz jednostek organizacyjnych Gminy.

12. Informacje dotyczgce wielkosci zaméwienia

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

dochody, stan na 31.12.2021 r. — 25 028 829,95 zt,

wydatki, stan na 31.12.2021 r.—22 968 751,57 zt,

ilos¢ aktualnie obstugiwanych rachunkéw bankowych: 11 (Gmina — 6, Osrodek Pomocy
Spotecznej — 1, Szkota Podstawowa — 2, Biblioteka Publiczna — 1, Dzienny Dom ,,Senior-
Wigor” — 1),

miesieczna szacunkowa ilo$¢ wptat gotéwkowych: 516,

miesieczna szacunkowa ilo$¢ dokonywanych przelewéw: 1305,

miesieczna szacunkowa ilo$¢ przelewow wewnetrznych i miedzy jednostkami: 30,

ilos¢ stanowisk elektronicznej realizacji przelewéw: 3 (Gmina — 1, Osrodek Pomocy
Spotecznej — 1, Szkota Podstawowa — 1),



8) prognozowana wartos¢ wyptat gotéwkowych w ciggu 24 miesiecy realizacji zamowienia
—2.000.000,00 zt (dwa miliony ztotych).

13. Zamawiajacy informuje, ze podane w ust. 12 ilosci operacji s3 wartosciami szacunkowymi i
mogaq sie zmieni¢ w takcie trwania umowy, w przypadku zmiany liczby lub wartosci ustug
warunki cenowe okreslone w postepowaniu nie ulegng zmianie.

14. Na stronie internetowe] https://bip.suchan.pl, w zaktadce ,Budzet”, opublikowane s3
dokumenty dotyczgce sytuacji finansowej Gminy Suchan.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga wykonania kompleksowej obstugi budzetu Gminy Suchan i jednostek
organizacyjnych Gminy w okresie od dnia 01 stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia 2024 roku.

V. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest Skarbnik Pani Teresa
Grzegorczyk tel. 91-562-40-15 w. 14, poczta elektroniczna: finanse@suchan.pl.

VI. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy wymaga od wykonawcéw wykazania posiadania uprawnien do prowadzenia
dziatalnosci bankowej oraz ustug objetych zamdwieniem publicznym, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 2439; ze zm.).

VI.  WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW

1. Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢ formularz oferty, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Do formularza oferty nalezy dotaczy¢:
1) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego.
2) dokumenty potwierdzajace uprawnienia wykonawcy do prowadzenia dziatalnosci
bankowej oraz ustug objetych zamoéwieniem publicznym, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe.

VIIl.  SKtADANIE OFERT

1. Termin ztozenia oferty —do dnia 18 listopada 2022 roku do godziny 15.00.

2. Oferta moze by¢ ztozona w nastepujacych formach:
1) w oryginale — w siedzibie zamawiajgcego: Urzad Miejski w Suchaniu ul. Pomorska 72,
73-132 Suchan, lub
2) w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej — na adres poczty elektronicznej lub
skrzynki ePUAP zamawiajgcego wymienionych w rozdziale |. Oferta sktadana



elektronicznie powinna by¢ sporzadzona w ogdlnie dostepnym formacie danych (np.
pdf, doc, docx, odt — preferowane jest rozszerzenie pdf) i by¢ opatrzona
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem (profilem) zaufanym lub
podpisem osobistym (e-dowdd),

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat kryterium oceny ofert:

Lp. Kryterium oceny ofert Waga — udziat w ocenie
1. Cena (C) 80%
2. Oprocentowanie srodkéw na rachunku (OR) 10%
3. Oprocentowanie kredytéw w rachunku biezgcym (OK) 10%

2. Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:

1) Cena (C):

ena brutto oferty z najnizszg cen
Cc= cena br Y 2 najnizs2q ceng x 100 pkt x 80 %
cena brutto badanej oferty

2) Oprocentowanie srodkéw na rachunku (OR):

zaoferowane oprocentowanie srodkéw na rachunku
z badanej ofert
OR = _Z T — x 100 pkt x 10 %
zaoferowane najwyzsze oprocentowanie srodkéw na

rachunku

3) Oprocentowanie kredytéow w rachunku biezagcym (OK):

zaoferowane najnizsze oprocentowanie kredytu

OK =
zaoferowane oprocentowanie kredytu z badanej oferty

x 100 pkt x 10 %

3. Ocena punktowa zostanie obliczona jako suma punktéw uzyskanych we wszystkich
kryteriach oceny ofert.

4. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata najwyzisza ocene
punktowa.

X. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa powinna zostaé sporzadzona odrebnie dla Gminy Suchan i odrebnie dla kazdej
jednostki organizacyjnej wymienionej w Rozdziale Ill — Opis przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania i dostarczenia Zamawiajgcemu
projektéw umow w terminie 7 dni od dnia przekazania informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej.

3. Umowy powinny zawierac istotne dla stron postanowienia, w szczegdlnosci:
1) nazwy isiedziby stron umowy,



Xl.

2) adres punktu kasowego realizujgcego wptaty i wyptaty gotéwkowe,

3) termin realizacji zamdwienia,

4) cene realizacji zamOwienia wraz ze wszystkimi podanymi w ofercie cenami
jednostkowymi oraz podanymi w ofercie stawkami oprocentowania rachunkéw
biezacych i kredytéw w rachunku biezgcym,

5) okreslenie sposobu obliczania stopy oprocentowania rachunkéw biezgcych,

6) okreslenie sposobu obliczania stopy oprocentowania kredytow w rachunku biezgcym.

INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1;
zwanym dalej ,RODQ") informujemy, ze:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Suchan ul. Pomorska 72, 73-132

Suchan,

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé

pod adresem e-mail: iod@data.pl lub telefonu: 503677713,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty; ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z przepisami o archiwizacji

dokumentow,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem umozliwiajgcym skuteczne ztozenie oferty;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z zapytaniem ofertowym),

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO,



10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora (Gmina Suchan);
organem wtasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzagd Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Xil. POZOSTALE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy podczas oceny ofert bedzie miat uprawnienie do wzywania wykonawcéw w
sprawie wyjasnienia tresci oferty oraz w sprawie uzupetnienia nieztozonych Ilub
niewtasciwie ztozonych dokumentéw.

2. Odrzuceniu podlegajg oferty, ktdrych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w przypadku:
1) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg zamawiajgcy moze przeznaczyc
na realizacje zamowienia,
2) gdy nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,
3) winnych przypadkach gdy kontynuowanie postepowanie nie bedzie uzasadnione.

Xill.  ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Formularz oferty,
2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.



		2022-11-08T09:58:20+0100




