GMINA SUCHAN

ul. Pomorgka 72
2 Suchan
1864 22 30 338 kicon 811685970 Wykonawcy

Nasz znak: 0S5.2630.1.2022 Suchan, dnia 09.12.2022 r.

Dotyczy: postgpowania na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Urzedu Miejskiego w Suchaniu w latach 2023-2024".

Zamawiajgcy Gmina Suchan udziela wyjadnien treéci powyzszego zapytania ofertowego:

Pytanie 1: Zamawiajacy okreslit przedmiot zamdwienia jako: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym. Jednocze$nie Zamawiajacy zobowigzat Wykonawce do $wiadczenia ustug
na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (dalej Ustawa), czyli takze zgodnie
z przepisami wykonawczymi do Ustawy. W zwigzku z powyzszym wykonawca zwraca sie o wyjasnienie,
czy poprzez ustuge pocztowg Zamawiajgcy rozumie ustuge pocztowa okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1
Ustawy, zdefiniowana ustawowo w nastepujacy sposdb: Ustuge pocztowa stanowi, wykonywane
w obrocie krajowym lub zagranicznym, zarobkowe: realizowane facznie lub rozdzielnie przyjmowanie,
sortowanie, doreczanie przesytek pocztowych oraz drukéw bezadresowych ?Jezeli, jak wskazat
Zamawiajacy, przedmiotem zamdwienia sg ustugi pocztowe okreélone w Ustawie, a ich $wiadczenie
powinno by¢ realizowane na podstawie przepiséw Ustawy, czy Zamawiajgcy potwierdza, ze podstawa
prawng, zgodnie z art. 14 Ustawy, Swiadczenia ustug pocztowych s3: umowy o Swiadczenie ustug
pocztowych zawierane miedzy nadawcami a operatorami pocztowymi, umowy o wspdtprace
zawierane miedzy operatorami pocztowymi? Wykonawca wskazuje, ze zgodnie z ustawowg definicja
zawartg w art. 3 pkt. 10) Ustawy, nadawca jest podmiot, ktéry zawart z operatorem pocztowym umowe
o $wiadczenie ustugi pocztowe]. Przektadajgc to na przedmiotowe zamdéwienie Wykonawca wnosi
0 potwierdzenie, czy w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania i wyboru najkorzystniejszej
oferty, nadawca przesytek bedzie Zamawiajacy, tj. Urzad Miejski w Suchaniu lub Oérodek Pomocy
Spotecznej w Suchaniu, ktéry wybierze jednego operatora pocztowego i zawrze z tym operatorem
umowe o $wiadczenie ustug pocztowych?

Odpowiedi: Zamawiajacy informuje, ze korespondencja wysytana bedzie z sekretariatu Urzedu
Miejskiego w Suchaniu, za$ zamawiajgca jednostkg jest Gmina Suchan.

Pytanie 2: Zamawiajacy w Opisie przedmiotu zamdwienia w pkt 3 okreslit, ze przesytki dostarczane
bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju ( miast i wsi) oraz za granice zgodnie
z pkt 4 g. Wykonawca dostarcza korespondencje do kazdego miejsca w kraju oraz do kazdego miejsca
za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym. Czy takie okreslenie miejsca
doreczenia jest dla Zamawiajacego wystarczajgce?

Odpowiedz: Zamawiajacy akceptuje powyzsze okreslenie miejsca doreczenia korespondencji.

Pytanie 3: W Opisie przedmiotu zamdwienia w pkt 4 Zamawiajacy okreslit wymagania co do termindw
dostarczania przesytek Wykonawca wskazuje, ze kwestie zwigzane z doreczaniem przesytek wynikajg
z Ustawy Prawo Pocztowe oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie. Swiadcza o tym
zapisy Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkéw wykonywania usfug
powszechnych przez operatora wyznaczonego, gdzie w Zataczniku nr 1 wskazano:

WSKAZNIKI CZASU PRZEBIEGU PRZESYLEK POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM




Przesytki listowe najszybszej kategorii D+1 - 82%, D+2 - 90%, D+3 - 94%

Przesytki listowe niebedgce przesytkami listowymi najszybszej kategorii D+3 - 85%, D+5 - 97%

Paczki pocztowe najszybszej kategorii D+1 - 80%

Paczki pocztowe niebedace paczkami pocztowymi najszybszej kategorii D+3 - 90%

W przypadku krajéw Unii Europejskiej obowiazuje okreslony w Dyrektywie Unii Europejskiej standard
doreczenia 85% przesytek najszybszej kategorii (priorytet) w ciggu trzech dni roboczych (D+3)
oraz doreczenia 97% przesytek w ciggu pieciu dni roboczych (D+5). Wykonawca zwraca sig z prosba
o potwierdzenie, czy wyzej wskazane wskazniki terminowosci sa dla Zamawiajacego wystarczajgce?

Odpowied?: Zamawiajacy wyraza zgode na stosowanie powyiszych wskaznikdw terminowosci
dostarczania korespondencji.

Pytanie 4: W przestanym zaproszeniu do ztozenia oferty w Opisie przedmiotu zaméwienia w pkt 5
Zamawiajacy uwzglednit format przesytek uwzgledniajac przedziat wagowy przesytek ponad 500g
do 1000g i ponad 1000g do 2000g. Wykonawca zwraca sie z proshg o potwierdzenie, ze przedziat
wagowy to: $ do 500 g; M do 1000 g; L do 2000, zgodnie z zatacznikiem ofertowym, gdzie:
S-maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20 mm) do 500g,

M-maksymalny wymiar koperty C4(229 x 324 x 20 mm) do 1000g,

L-ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze przekroczyé 900mm,przy czym diugosé
nie moze by¢, wieksza niz 600mm)-do 2000g.

Odpowiedz: Zamawiajgcy potwierdza powyisze zestawienie wagowe przesytek.

Pytanie 5: Zamawiajgcy w Opisie przedmiotu zaméwienia w pkt 13 wskazuje, ze wymaga nadanie
przesytek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. Wykonawca zwraca sie z prosba
o potwierdzenie i modyfikacje zapisu poprzez dodanie:

W przypadku zastrzezern dotyczacych odebranych przesytek od Zamawiajacego, Wykonawca
bez zbednej zwtoki wyjasni je z Zamawiajacym w dniu ich odbioru. Przy braku mozliwosci ich usunigcia
w dniu odbioru przesytek, nadanie odebranych przesytek nastapi przez Wykonawce w dniu nastepnym
lub po ich catkowitym usunieciu przez Zamawiajacego.”

Odpowiedz: Zamawiajacy wyraza zgode i uwzgledni zmiane zapisu w zapytaniu ofertowym.

Pytanie 6: Czy Zamawiajacy wyraza zgode aby podstawa rozliczeri za przesytki nie ujete w formularzu
cenowym byt cennik ustug pocztowych Wykonawcy obowiazujacy w dniu nadania przesytek ? Zgodnie
z zapisem wskazanym przez Zamawiajgcego w pkt 20 Opisu przedmiotu zamowienia.

Odpowiedz: Zamawiajacy informuje, Ze uwzglednit powyisze w rozdziale Il ust. 20 zapytania
ofertowego.

Pytanie 7: W rozdziale VIl Wymagania stawiane Wykonawca Zamawiajagcy wskazuje,
iz petnomocnictwo nalezy ztozyé w oryginale lub w przypadku kserokopii pefnomocnictwa musi
poséwiadczone notarialnie. Czy w przypadku przestania oferty zgodnie z Rozdziatem X pkt b przestanie
petnomocnictwa w formie elektronicznej bedzie wystarczajace?

Odpowiedz: Zamawiajacy informuje, ze petnomocnictwo moze by¢ przestane formie elektroniczne]
i by¢ opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem (profilem) zaufanym
lub podpisem osobistym (e-dowéd) przez osobe uprawniong do reprezentacji.



Pytanie 8: W rozdziale VIl Wymagania stawiane Wykonawca Zamawiajgcy w pkt. 8 okreéla termin
ptatnosci faktury na 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego. Wykonawca informuje, iz faktury
za ustugi pocztowe wystawiane sg za posrednictwem scentralizowanego systemu informatycznego,
ktérego wymogi okreslajg takie kryteria jak termin wystawienia faktury, date wystania faktury
do klienta, jak réwniez termin pfatnosci bedacy w $cistej zaleznosci z terminami sporzadzenia faktury.
Standardowo obowigzujgcy termin ptatnosci faktury okreslony jako 14 dni od daty wystawienia faktury
zostat wprowadzony ze wzgledu na zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemu fakturowania
wykonawcy oraz zarzadzania ptatnosciami wynikajacymi z zawartych uméw. Takie rozwigzanie daje
mozliwos¢ oszacowania terminéw wptywu srodkéw oraz opdinieri w ich ptatnoéciach. Czy w zwigzku
z powyiszym Zamawiajacy zaakceptuje inny niz okreslony przez Zamawiajgcego w umowie termin
ptatnosci tj. liczony od dnia wystawienia faktury okreslony jako 21 dni od daty wystawienia faktury
VAT, pozwalajacy terminowo dokona¢ ptfatnosci za wykonane ustugi w ramach przedmiotu
zamowienia?

Odpowiedz: Zamawiajacy bedzie wymagat ptatnosci faktur w terminie 14 dni od daty ich otrzymania.

Pytanie 9: W tresci zaproszenia do ztozenia oferty Zamawiajacy wskazuje w pkt. XI. Informacja
dotyczgca Umowy ust. 3 , ze wysokos$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie mogta zmienié¢
sie w wymienionych przez Zmawiajgcego przypadkach tj. zmiany podatku od towardéw i ustug,
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ..(..) oraz zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym ... {...). Wykonawca wnosi o dodanie zapisdw umozliwiajgcych zmiane cen przesylek
(tj. podwyzszenie lub ich obnizenie) trybem przewidzianym w zapisach Ustawy Prawo Pocztowe
W nastepujgcym brzmieniu: ,Zmiana cen w trakcie obowigzywania umowy jest mozliwa w przypadku
zmiany Cennika Ustug Powszechnych w trybie przewidywanym w Ustawie Prawo Pocztowe
i zatwierdzonej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej”.

Odpowiedi: Zamawiajgcy informuje, iz wigzace s3 ceny z umowy, zawartej z Wykonawca,
ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte. W dalszym postepowaniu, dotyczacym podpisania umowy
Zamawiajacy zgodzi si¢ na umieszczenie klauzul waloryzacyjnych w zapisach umowy.

Pytanie 10: W opisie przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy wskazuje przesytki z ustuga
komplementarna zwrotne potwierdzenie odbioru na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
14 czerwca 1960 r. — kodeks postepowania administracyjnego. Wykonawca wnosi o potwierdzenie,
ze po dokonaniu wyboru Wykonawcy ustug Zamawiajacy zataczy do umowy na wykonywanie ustug
pocztowych zatgczniki dotyczgce realizacji ustug pocztowych zgodnych z Regulaminami ustug
Wykonawcy uwzgledniajace postanowienia zawarte w zamdwieniu oraz wzory potwierdzer odbioru.
Jednoczeénie Wykonawca informuje, ze zapewni bezptatne formularze zwrotnego potwierdzenia
odbioru na zasadach ogélnych:

v" Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych na zasadach ogélnych

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2

2) wymiar druku*:
° minimum 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
o optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catosé druku, tj. czesé srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku

bez jego uszkodzenia;




4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do rdznego rodzaju podfoza
w zréznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:

. 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,
° 5 mm od prawego brzegu,
. 15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane
na przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie okreélonym Kodeksem
postepowania administracyjnego (postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2;

2) wymiar druku®:

] minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ srodkowa, bez listew bocznych);

° optymalne wymiary:

a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czeéci druku,
bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réinego rodzaju podtoia

w zrdznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci
w minimalnej odlegtosci:

o 40 mm od gdérnego brzegu;
o 5 mm od prawego brzegu;
o 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) araz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napisow/nadrukéw.
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WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane s3 automatycznie, dlatego dane
na przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

Odpowied#: Zamawiajacy informuje, ze w przypadku wybrania wykonawcy uwzgledni zapisy umowy
dotyczace potwierdzer odbioru przesytek.

Z uwagi na treéé wyjaénien oraz modyfikacje zapytania ofertowego zmienia sig termin ztozenia oferty
z dnia 12 grudnia 2022 r. na dzier 16.12.2022 r. godz. 15.30.

W zataczeniu: R

- poprawiony formularz oferty.
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